UBND PHUONG DONG HOA LU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM KHANH AN Doc 1ap — Ty do — Hanh phiic

$6: 258 /KH-TMN Dong Hoa Lu, ngay 19 thang 9 ndm 2025
Ki HOACH
KIEM TRA NOQI BQO NAM HQC 2025-2026
(Kem theo Quyét dinh s6 257/0D-TMN ngay 19/9/2025 ciia
Hiéu trucmg Trieong Mdam non Khénh An)

Can cr Thong tur s6 52/TT- BGDDT ngay 31/12/2020 ciia Bd Gido duc
va Do tao ban hanh Diéu 1€ truong M3am non;

Cin cir Quyét dinh sé 426/QD-UBND, ngay 18/8/2025 ciia Uy ban nhan
dan tinh Ninh Binh Quyét dinh ban hanh Ké hoach th¥i gian ndm hoc 2025-2026
ddi véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén tinh
Ninh Binh;

Cin ¢t Cong vin sb 758/SGDPT-GDMN ngay 10/9/2025 cia S& Gido
duc va Dao tao (GDPT) Ninh Binh vé viéc huéng din thue hién nhiém vu nim
hoc 2025-2026 d6i véi gido duc mim non;Hudng din sb 683/SGDDT-VP ngay
19/9/2025 ciia S& GDPT v& viéc hudéng dén cong tic kiém tra ndi bd nim hoc
2025-2026; :

Cin cir K& hoach s 229/KH-TMN ngay 16/9/2025 cia trudng Mam
non Khanh An vé ké hoach trién khai thyc hién nhiém vu nim hoc 2025-2026;

Cin cir tinh hinh thuc té cta don vi. Truong Mam non Khénh An xay
dung K& hoach thuc hién céng tic kiém tra n6i bd trudng hoc nim hoc
2025-2026 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Céng tac kiém tra ndi bé (KTNB) la mét hoat dong thuomg xuyén cia nha
truomg, 12 mot nhidm vu thiét yéu trong cong tic quan ly nhim xem xét, danh gia
viéc thuc hién nhiém vu va quyén han ciia timg c4 nhén, bd phén, td chuyén mén
trén co s& nhiém vy, quyén han dugc giao va d6i chiéu véi cic vin ban quy pham
phép ludt vé muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, ndi dung, phuong phép gido duc va
cac quy ché ctia nganh va ctia nha trudong,

- KTNB nhém thiy r3 thyc trang cong téc quan ly cling nhu chét luong thuc
hién céc hoat dong nudi dudng, cham séc, gido duc tré trong nha trudng; dbi chiéu
véi céc quy dinh hién hanh, dédnh gia ding muc d6 thuc hién nhiém vy, thyuc trang
ning luc, chi rd nhitng wu diém, ton tai, han ché trong thyc hién nhiém vu ctia can
b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong (goi chung 13 déi tugng kiém tra) dé kip
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thoi c6 bign phép tir vén, thic dy phét huy nhimg diém manh, khic phyc nhimg han
ché, bét cp, chén chinh thye hign nghiém chinh sach phap luat va cac quy dinh cua
nganh, cic nhi¢m vy ciia nha trudng; ting cudng ky cuong, nén nép trudng hoc.

- Kip thdi nfim bét thong tin, phz’m anh vé viéc chi dao, td chirc thuc hién
nhi¢m vy ndim hoc, tién d6 thye hién ké hoach, nhiém vy, tim ra nhitng giai phap
dé déon doc glup dd va didu chinh déi tugng kiém tra thuc hién tét nhiém vy dugc
giao, gép phan hoan thién va lam tbt cdng tdc quan ly cta don vi; gitp phong
ngira, phat hién va xir Iy hanh vi vi pham phép luét, ni quy, quy dinh ctia Nganh,
cia nha trudng.

- Céng téc kiém tra ndi bd dam bao tinh toan dién, tryc tiép cac ndi dung va
dbi tugng, 1 mét trong céc yéu té quan trong tao nén chét lugng gido duyc trong
nha trudng.

2. Yéu ciu

- Hoat ddng kiém tra NBTH phai dam bao nguyén thc khéach quan, cong bz"mg,
dan chi, cong khai, kip thdi, phan anh ding thuc trang v& dbi tuong kiém tra. Két
qua kiém tra chinh xéc, gép phén ting cudng hiéu lyc quan Iy va ning cao chat
lugng cham séc, nudi dudng, gido duc tré trong nha trudong.

- Viéc nhén xét, dénh gid déi tuong kiém tra phai dugc xem xét, déi chiéu
véi céc quy dinh tai céc vin ban phéap quy vé& gido duc, cic vin ban huéng dén, chi
dao cuia nganh.

- N6i dung kiém tra phéi phit hop véi nhiém vu di dugc phan céng cho dbi
tuong kiém tra, gén véi yéu cAu danh gia cén b, gido vién, nhan vién, tré em theo
céc vin ban quy pham phép luat c6 lién quan. Két qua kidm tra dugce coi 1a mét trong
céc minh chimg d4nh gi4 két qua thyc hién nhiém vu trong nam hoc.

- K& hoach kiém tra dam béo c6 trong tim, trong diém, kha thi, b4m st nhiém
vu chu yéu ctia ndm hoc; t8 chic kidm tra dam bao ké hoach, tang cudng kiém tra
d6t xudt nham phat hién, didu chinh kip thdi céc sai sét, 1&ch lac trong qué trinh
thuc hién c4c quy dinh ctia phép luat vé GDDT, cac van ban phép luat ¢6 lién quan;
ning cao chit lugng cic cude kiém tra, céng khai két qua kiém tra dé tac dong dén
toan b can by, gido vién va nhan vién cia nha trudng. Tang cudng xir 1y két luin
sau kiém tra.

II. HOAT PONG KIEM TRA TRONG NAM HOQC

1. Kiém tra thuwomg xuyén

Kiém tra thuong xuyén 13 hinh thtre kidm tra lién tuc, dinh k¥ theo
tuén, thang, quy... dugc thuc hién déu din nhim theo ddi, danh gia qué trinh
thuc hién céc nhiém vy chuyén mén, nudi dudng, chdm sdc, gido duc tré, nén
nép hanh chinh... tai nha trudng. Kip thdi ndm bét, thu thap thong tin tinh hinh
thyc t& hoat dong cta nha trudng; danh gia mic do, tién do va chét lugng thuc
hién nhiém vu ctia c4c td chirc, bd phan, c4 nhan CBGVNYV trong nha truong vé
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cac quy dinh trong quy ché chuyén mén, viéc dép tmg cac yéu cdu vi tri viéc lam
va céc yéu ciu thyre hién nhiém vy ndm hoc dugce phéan cong; hd trg CBGVNV
trong qué trinh thye hién nhiém vu dat hiéu qua. Ddng thoi Phat hién sém nhimg
van dé bt cép dé didu chinh, hd trg, phong ngtra va ning cao chét luong,
Kiém tra thudng xuyén tdp trung vao cac ndi dung sau:
+ Kiém tra vige thiee hién quy ché chuyén mén
- Viée xay dymg va thyc hién ké hoach soan giang (k& hoach nuéi dudng,
ch:’im soc, gido dyc tré) dung thdi gian quy dinh; ¢dm bao ding chuong trinh, do
tudi; dam bao tinh khoa hgc va cic yéu ciu v& muc tiéu, phuong phap, hinh thirc
gido duc phu hop véi thue té cac chu dé gido duc/su kién va yéu cau thyuc hién
nhiém vy trong tdm ndm hoc;
- T4 chire hoat dong gido duc ding ké hoach ngay, tudn, thang/chi dé; viéc
ddi méi, van dung linh hoat, sang tao cac ndi dung, phuong phép, hinh thirc gido
duc “lay tré lam trung tim”; tiép cén tich hop céc phuong phap day hoc tién tién
(Montessory, Steam)
- Thyc hién dénh gi4 su phét trién clia tré theo ding quy dinh.
- Thyc hién hé so gido 4n, s séch nhém 16p di ndi dung, dung thoi gian.
- Xay dumg méi trudng nubi dudng, chim séc, gido duc l4y tré 1am trung tim
+ Kiém tra cong tdc chiam séc, nudi dudng tré
- Chim s6c vé sinh ¢4 nhén, gidc ngd, dinh dudng cho tré.
- Pam béo an toan thuc phim trong cong tic ban tri.
- Kiém tra kh4u phin an, thic don, quy trinh ché bién, Iuvu méu thirc 4n; chat
luong bita an;
- Kiém tra chét lwong cham séc bita &n, td chic gio an khoa hoc
- Pam bdo an toan cho tré: phong tranh tai nan, thuong tich.
+ Kiém tra cong tdc vé sinh, phong chong dich bénh
- V& sinh 16p hoc, db ding, dd choi.
-Nén nép vé sinh c4 nhan tré (tay, mi€ng, than thé.. .-
- Kiém tra céng tac phong dich theo mua: sot xuét huyét, tay chan miéng,
S6i...(néu cd) '
- Thyc hién céc bién phap tuyén truyén, phéi hgp véi phu huynh trong
phong bénh.
+ Kidm tra viéc thuc hién nén nép ky cwong hanh chinh
- Thyc hién gi¢ giéc lam viéc, chép hanh quy dinh chuyén mon.
- Thye hién quy dinh vé dao dirc nha gido.
- Viéc cép nhat hd so, céc ché do thong tin bdo céo, ndp hd so diy du,
dung han.
+ Kiém tra cong téc phdi hop giita nha truong véi phu huynh
- Giao tiép, trao déi gifta gido vién va phu huynh vé cdng tic nudi dudng,
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chim séc, gido dyc tré, huy dong sy ting hd ciia cha me tré trong thyce hién céc
phong trao thi dua, hogt ddng gido dyc ciia nha trudng,.
- Thye hign cdng tdc tuyén truyén gido dyc, phd bién kién thie nudi day tré.
- Phé'{ hop chiim séc tré khi ¢6 ddu higu bét thudng (ste khde, tim ly...).
+ Kiém tra vige sie dung va béo qudn co s& vét chat — thiét b
- Str dung dd duing, dd choi diing myc dich, hi¢u qua.
- Béo quin tdi san chung ctia 16p, truong.
- Phdn dnh, d& xudt stra chita khi c6 hong héc kip thoi.
+ Kiém tra céng tdc xdy dung truomg hoc an todm, phong chong tai nan
thuong tich, bao hanh tré em
- Sép xép, thiét ké moi trudng hoat ddng cho tré, trang bj va bd tri thiét bi,
vit dung dam bao an todn cho tré; khéng tiém 4n, chira dung nguy co rli ro mat
an toan.
- Thyc hién nén nép, noi quy trudng/ 16p hoc, rén nén nép cho tré
- Gido vién thuc hién ding quy trinh dén — trd — trdng gitr tré.
- Theo d&i sat sao va k¥ niing quan Iy tré an toan tai nhém 16p, khong dé tré
tur do trong khu vuc nguy hiém...
- C6 ké hoach gido dyc k¥ ning vé an toan, phdng chéng tai nan thuong tich
cho tré.

2. Kiém tra theo ké hoach (cd danh muc cdc cudc kiém tra kém theo)

Céc cude kiém tra duge xay dung theo ké hoach cu thé tir ddu ndm hoc (x4c
dinh rd muc tiéu, thoi gian, dbi tuong, ndi dung) nhim d4nh gi4 toan dién hodc
chuyén sdu mét ndi dung hoic déi tugng kiém tra.

Kiém tra theo ké hoach 12 mét ndi dung trong tim, hét strc quan trong trong
hoat dong kiém tra, dugc tién hanh theo quy trinh chit ch& theo sur phdn céng nhiém
vu dua trén chirc niang, nhiém vu, quyén han va céc quy dinh trong vén ban chi dao
mang tinh phép Iy cao; dam bao yéu ciu cac budc trong qua trinh ctia mdt cuge kiém
tra. L4 co s& cho téng két, danh gid xép loai CBGVNV, xép loai thi dua, khen
thuéng ndm hoc.

Céng tc kiém tra tip trung vao céc ndi dung sau:

2.1. Kiém tra viéc thue hi¢n nhi¢m vu qudn ly ciia ldnh dago don vi

a. Tu kiém tra cong tdc qudn Iy ciia Hiéu trieong

Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu quan ly ctia Lanh dao don vi nham danh gia
hiéu qua cong viéc dé c6 nhiing didu chinh, bb sung, chdn chinh kip thoi. Cin cir
chirc nang, nhiém vy, tap trung vao cic ndi dung chinh sau day:

- Cong tac chinh trj tu tudng, tuyén truyén, phé bién gido duc phap ludt;

- Cong tac quy hoach, sir dyng va quan ly nhén sy: Cong tac quy hoach, str dung,
bdi dudng, dénh gid va thyuc hién ché db chinh sach dbi vi nha gido va cén bd quéan
ly gido duc, ngudi lao dong lam viéc trong nha truong; viéc thyc hién cic quy dinh
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vé dao dirc nha gido; viée thyre hién quy dinh v& chdng bao luc hoe duong; S6 luong,
chét luong, co ciu doi ng; tinh hinh b tri, str dung, ddo tao, boi dudng d6i ngl;

- Niing lyre cia Higu trudmg trong qua trinh trién khai cic hoat dong gido duc.

- Cong tdc quan ly hoat ddng gido duc cta nha trudng,

- Cong téc quan ly co s& vat chat: Cac diéu kién vé co s& vat chit (s luong,
chat luong); bd tr, sz"lp xép, khai théc, st dung; quan ly, bao dudng, sira
chira co sd vit chét;

- Cong tac quan 1y tai chinh, tai san: Xy dung ké hoach thu, chi cua don vi;
thuc hién ké hoach thu, chi; quan ly cac khoan tai chinh; cong khai, minh bach
trong hoat dong quén 1y tai chinh, tai san; thuc hién ché do, chinh sach dbi véi
nguoi lao dong;

- Cong tac x4 hdi hoa gido duc: Tham muu phdi hop véi cac cip, huy dong va
st dung céc ngudn luc xa hoi.

- Cong tac kiém tra ndi bd va viéc thuc hién cic quy dinh vé td chic va hoat
dong theo Diéu 18 trudng hoc.

- Thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ciia nha trudng

- Thue hién c¢dng khai theo quy dinh trong co s& gido duc

- Thuc hién cong téc thi dua, cic cudc vin dong cliia nganh.

b. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua Phé Hiéu truong

Trén co s& nhi€ém vu dugc phén cong theo K& hoach nim hoc va chirc ning,
nhiém vu, quyén han duogc quy dinh tai Piéu 18 trudng mam non, kiém tra cdc néi
dung sau: _ '

- Phim chét chinh tri dao dirc, 16i séng;

- Xay dung K& hoach nuéi dudng, cham séc, gido duc tré nim hoc (Ké hoach
giao duc); quan ly diéu hanh viéc thuc hién chuong trinh gido duc mAm non céc 16p
nha tré, miu gido; chat lugng thuc hién chuong trinh GDMN theo quy dinh tai
Théng tr 51/2020/TT-BGDDT dap tmg véi muc tidu, két que mong doi ciia d6 tudi;
viéc dbi méi, nang cao chét lugng gido duc toan dién tré em trong nha trudng dip
{mg yéu cau ddi méi, phat trién chuong trinh GDMN; viéc thuc hién céc chuyén dé
trong tim nim hoc (Tbi yéu Viét Nam, phong chéng bao hanh; xay dyng trudng hoc
an toan; gido duc cam xuc x& hoi)

- Viéc 4p dung cac phuong phap day hoc tién tién trong thwc hién phat trién
chuong trinh gido duc cta nha trudng; chét luong t chirc cac hoat dong gido duc trai
nghiém, dya vio cong dbng; gido duc k§ ning song; cac hoat dong 18 h, giao luu...
trong ndm hoc.

- Cong téc huy dong sé luong va phd cap gido duc tré em S tudi; viéc thuc hién
céc bao cdo thdng ké nim hoc.

- Quén ly nudi dudng, chdm séc sirc khoe tré; cong tac xdy dung truong hoc an
toan, phong chéng dich bénh trong trudng hoc
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- Cong tic truyén théng vé gido dyc va cdc hoat dong ngoai khoa, cac cudc van
dong va phong trao thi dua xdy dyng trudng hoe “Xanh — Sach — Pep — An toan —
Hanh phtc”

- Cong tac phoi hop véi cha me va cong dong trong nudi dudng, cham séc, gido
duc tré.

- Phéi hop chi dao cac Hyi thi; cong tac thi dua khen thuéng; cong téc kiém dinh
chét lugng va trudng chuén quéc gia;

- Céng tac Boi dudng thuong xuyén, chuyén moén cho gido vién; Ung dung cong
nghé thdng tin, chuyén dbi s§ vao hoat dong quén 1y va giang day

- Thue hién c6ng téc kiém tra ndi b theo nhiém vu phén céng

- Quan ly thiét bj sach tai lidu

- Cong tc hd so s6 sach theo nhiém vu dugc phén cong.

: Kiém tra viéc didu hanh hoat dong cua nha truong khi dugc Hiéu trudng uy
quyeén.

2.2. Kiém tra thuwe hién nhigm vu ciia t6 chuyén mén

- Kiém tra c6ng tic quén ly ctia td truéng, nhom trudng (nhdn thitc, vai tro, tdc
dung, uy tin, kha ndng quan ly chuyén mén...) ;

- Kiém tra viéc xdy dyng, thuc hién ké hoach cua td, nhém chuyén mén, ké
hoach cham séc, nuéi dudng, gido duc tré theo déc thu cua td, theo cac vin ban chi
dao hién hanh;

- Kiém tra hd so chuyén mén: Ké hoach, bién ban, cic chuyén dé bdi dudng,
chuyén mén va cac hd so khac ¢6 lién quan dén hoat dong clia t6 va cong téc nudi
dudng, cham soc, gido duc tré tai nhoém 16p

- Nén nép sinh hoat chuyén mon; viéc thuc hién déi méi sinh hoat chuyén mén
theo nghién ciru bai hoc; tham gia cac phong trao thi dua, cudi thi; tham gia danh gia,
xép loai, dé xuét thi dua, khen thudng. ..

- Chét luong thuc hién chuong trinh CSGD tré dap {mg v6i yéu ciu ddi mdi,
phat trién chuong trinh GDMN phit hop véi diéu kién thuc té ciia dia phuong, trudng
16p, dua trén quan diém “ Tich hop, toan dién va liy tré 1am trung tim”

- K& hoach bdi dudmg, tir bdi dudng chuyén mén nghiép vu cia céc thanh vién
trong tb

- Viée rén né nép, théi quen, thai d6 hanh vi, k§ ning séng cho tré em.

2.3. Kiém tra vige thuee hién nhigm vu ciia 16 Viin phong

a. Kiém tra cong tdc ké todn, tai chinh (tw kiém tra)

+ Kiém tra chimg tir trén sd k& toén, trén béo céo tai chinh; kiém tra ké hoach
x4y dung, tao ngudn ngén sach cla trudmng; cic khoan thu ngan séch, thu hoat dong
ctia don vj; cac khoan chi ngan sach, chi khac ciia don vi; viéc x4c dinh céc khodn
chénh léch thu chi hoat dong va trich 1dp cdc quy; viéc quan ly va sir dung cac khoan
vbn bing tidn; viéc thyuc hién quyét toan thu chi tai chinh; viéc chip hanh céc ché dd,
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nguyén tic ké todn tai chinh;

+ Viéc quan ly va sit dung cic khoan vén bin tién mit: Viéc thuc hién quyét
todn thu - chi tai chinh;

+ Cong tac ké toan (chdp hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh).

b. Cong tac Thu quy:

- Kiém tra viéc quan ly tién va tai san chung ctia nha truong, kiém ké tién mat
hang thang, can di véi sb sach cta ké toan.

- Viéc chi luong, tién thuéng dén tan tay can b9, vién chirc nguoi lao déng, cé
chir ky ré rang véo s6 luong.

- Viéc mé s6 theo ddi timg loai quf, kiém ké hang thang d6i chidu sb sach kip
thdi, tranh thét thoat tai san ctia nha truong.

- Béo an, thure hién tai chinh c6ng khai hang ngay vé ché do an cia tré, theo
d&i quy tién #n va c4c khoan thu cia phu huynh dam béo chinh x4c, minh bach.

- Viéc kiém ké kho, quy bao céo tdn kho, tdn quy véi hiéu trurong

c. Kiém tra cong tdc mua sém, quan Iy tai san va sir dung thiét bi day hoc

+ Viéc quan ly va sir dung tai san cb dinh: Kiém tra viéc xdy dung, sir dung, bao
quan co s& vét cht va thiét bj trudmg hoc. Thim dinh tinh hop 1y khoa hoc, dam béo
vé sinh truong 16p, ddm bao an toan; thdm dinh gié tri sir dung clia co s& vt chét
trudng, 16p; ndm bit kip thoi tinh trang méAt mét, hu hong cia céc loai tai san.

+ Cong tac dau tr xdy dung co ban

+ Kiém tra quy trinh thuc hién mua sim, cac hop ddng véi nha thiu, kinh

phi diu tu mua sim, quyét dinh giao du toan, quyét dinh thanh 18p céc Ban,
bién ban kiém tra, bién ban giao - nhén...; kiém tra thuc té db ding, thiét bi day
hoc thuc té so véi hd so, sb sach quan ly...
+ Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so sb sach lién quan (quan tAm t6i cong
tac bao quan, theo dai viéc sir dung thiét bi day hoc, tir 1am dd ding day hoc...)

d. Kiém tra hoat dong cua b phdn van thu, hanh chinh:

+ Kiém tra hd so, sb sach lién quan (quan tAm téi cong tac bao quan, theo doi
viéc str dung).

+ Viéc thuc hién céc quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: Quan ly van
ban di dén, Iuu trit, cAp nhat théng tin, soan thao vin ban; viéc quan Iy hé thdng hd
so kiém tra viéc quan ly con d4u; thiét bj day hoc, vin phong phim

+ Kiém tra viéc cong khai thii tuc hanh chinh;

+ Viéc mg dung cong nghé théng tin, chuyén dbi sb, tri tué nhén tao trong
viéc ning cao hiéu qua quan ly va thuc hién cdng tic hd so va cdc thi tuc hanh chinh

e. Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc cua vién chirc va nguoi lao dong

+ Cong téc y té trudng hoc. Kidm tra cic ndi dung sau:
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- Xéy dung ké hoach v& chiim séc, bdo vé vi gido duc strc khoé cho tré; ké
hoach phong tranh tai nan thuong tich cho tré; ké hoach kham sitc khée dinh ky cho
tré hang nam;

- Cong tac phong chéng dich bénh trong truong hoc

- Quén ly, luu sb theo ddi sirc khoe tré em;

- Béo cdo két qua cong tac y té;

- C4c bang biéu (lich kham bénh, lich vé sinh);

- Céc bai tuyén truyén vé phong chéng mot sb bénh tré em, phong chdng suy
dinh duéng, phong chéng tai nan thuong tich...;

- Két qua cdp trén dénh gia cong tic y té trudmg hoc theo Théng tr sb
13/2016/TTLT-BYT-BGDBT ngay 12/5/2016 ciia Bo y té, B6 GD&DT.

+ Cdng tac quén 1y tb chirc ban tri: Kiém tra céc ndi dung sau:

- T chitc bén tri.

- Piéu kién v& sinh an toan thue phém dbi voi bép in: Co s& vat chét; diéu
kién thiét bi, dung cu; diéu kién con nguoi.

- Hoat dong ctia bo phan nuéi dudng, chim séc: Hé théng hd so nudi.

- Quy trinh thyc hién bép &n (Chudi cung cip thuc phim cho bép an): ngudn
gbc thuc phim; nguyén liéu thuc phim; khau ché bién néu nuéng; khau bao quan,
vén chuyén va nha an.

- Két qua chim séc, nudi dudng tré.

3.2.4. Kiém tra thuc hién nhiém vu cita gido vién

- Débi chibu v6i nhimg yéu cau, chudn nghé nghiép vé phim chét chinh tri,
dao dirc 161 sbng; kién thirc va k¥ ndng su pham ciia gido vién mam non cAn dat dé
tién hanh kiém tra. Noi dung kiém tra viéc thwc hién nhiém wu ciia gido
vién bao gdm cac ndi dung sau:

+ PhAm chét chinh tri, dao duc, 16i sdng va thuc hién cic quy dinh vé& dao
dirc nha gido: Guong mau, yéu thuong tré; ddi xir cong bang, ton trong nhén
céch cia tré; bao vé céc quyén va loi ich chinh dang cia tré; doan két, phdi hop, gitp
d& dong nghiép...;

+ Viéc xay dung ké hoach chim s6c gido duc tré; thuc hién ndi dung, chuong
trinh; thuc hién chii d& ndm hoc; thyc hién céc chuyén dé; thuc hién dbi méi phuong
phap gido duc “l4y tré 1am trung tAm”; (kiém tra thong qua dir gio  vé ké hoach chim
soc gido duc tré; cong tdc ddanh gid tré; xdy dung méi truong gido duc), nhét 14 viéc
trién khai thyc hién chuong trinh gido duc nha trudmg;

+ Viée sir dung thiét b, d6 ding day hoc, dd ding do choi ty tao;

+ Két qua cham séc gido duc tré (cdn cir vao két qua mong doi ciia timg dg tuéi
ctia cdc linh viee dé dénh gid...);

+ Viéc tham gia sinh hoat t5, nhém chuyén mén; thuc hién nhiém vy bdi dudng
thuong xuyén nang cao trinh d chuyén mén, nghiép vu;
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+ Két qua thyc hién céc nhiém vy kiém nhiém khac;

+ Tinh than ty hoc, bdi dudng chuyén mén nghiép vu dé ning cao chit
luong nudi dudng, chim sdc, gido dyc tré.

* Luu y: Ngoai vige kiém tra trén nhiéu ngi dung, Ban kiém tra ngi bé c6 thé
liea chon mgt hodic mét sé ngi dung trén dé thiee hién kiém tra déi véi gido vién.

3.2.5. Kiém tra thuc hign nhi¢gm vy ciia cdc nhin vién; ngudi hop dong lao
dong lam nhiém vu ndu in

-Kiém tra phém chét chinh tri, dao dtc, 16i séng

- Cong viéc dugce giao: (Kiém tra cac ndi dung cong viéc dugc Hiéu trudng

phén cong theo chirc ning nhiém wu).

- Pi véi ngudi hop ddng lao d6ng 1am nhiém vu niu an. Kiém tra cic néi
dung sau:

+ Viéc thuc hién ché do thdi gian 1am viéc theo hop dong lao dong, tinh than va
y thire trach nhiém trong thuc hién céng viéc dugc giao

+ Thuc hién ndi quy bép an: Diéu kién vé sinh an toan thyuc phfim déi voi bép
&n, quy dinh vé trang phuc; viéc bao quan, sir dung cac dung cu ché bién, viéc dam
bao céc yéu cu vé quy trinh so ché, ché bién, chia in; cong tic kiém thuc 3 budc,
lru mau thirc &n; viée ghi chép cap nhét cong khai thdng tin vé dinh dudng ché d6 in
trén céc bang biéu va luu trit tai hé so.

+ Thyc hién quy trinh ché bién: K§ ning so ché, ché bién mén an; viéc tham
mury, d& xuét vé ché do thuc don, tich cuc hoc tip, sang tao trong cach thirc ché bién
mon &n ngon, giup tré dn ngon miéng.

+ Két qua chim séc, nudi dudng tré: Tré in ngon miéng, in hét xuét, dam bao
sur ting trudng vé can niing va chiéu cao theo lia tudi ciia tré.

3.2.6. Kiém tra cdc ndi dung khic

a. Céng tdc gidi quyét khiéu nai, 16 cdo va phong, chong tham nhiing

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo: Kiém tra viéc xay dung
hd so tiép cong dan, sb theo ddi don thu khiéu nai, t6 cdo, phan énh, kién nghi, ghi
chép theo quy dinh; bd tri dia diém tiép cong dan phit hop (c6 néi quy phong tiép
dan, noi tiép dan, lich phan céng truc tiép cong dan, quy ché tiép cong dén, tiép nhan
xir Iy va giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo...); thiét 1ap ho so vu viée giai quyét
khiéu nai, t6 cdo (néu c6) ding quy dinh; viée thuc hién ké khai, xir 1y thong tin vé
thu nhép c4 nhén,

- Cong tac phong, chéng tham nhiing: Kiém tra viéc xdy dung ké hoach thuc
hién Luat phong, chdng tham nhiing; thyc hanh tiét kiém chéng lang phi cia co s&
gido duc, viéc xdy dung cac quy dinh, quy ché cia don vi theo yéu cdu clia cong tac
phong, chéng tham nhiing (ké hoach thuc hién Luét phong, chéng tham nhiing, quy
ché 1am viéc, quy ché thyc hién dan chi trong hoat déng ciia don vi, quy ché chi tiéu
ndi b, quy ché quéan ly tai san, cong khai céc hoat déng clia don vi theo quy dinh);
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viéc xay dyng hé so, s& séch va cép nhat, ghi chép, bdo cdo theo quy dinh...
b. Kiém tra viée thuc hi¢n quy ché dén chit trong Wong hoc

- Kiém tra viée quan triét, trién khai: Cong téc tiép nhén van ban chi dao; td
chirc quén triét, tuyén truyén; cong téc chi dao, xdy dung ké hoach, quy ché, td chuc
thuc hién, phan cong nhiém vy, cong tac phdi hop.

- Trach nhiém cta nguoi dimg dau co s& gido duc: Thyc hién dan chi trong
quan ly va diéu hanh, trong phan cong nhiém vy cho can bg, gido vién va ngudi lao
dong; td chirc céc cude hop, giao ban, hdi nghi; mdi quan h¢ gilta ngudi dimg dau
VvGi co quan cap trén, véi co quan, don vi, c4 nhén cip dudi.

- Tréch nhiém cua céc t6 chirc, doan thé trong co s& gido duc ddi véi viée thuc
hién quy ché dan chu; viée td chirc d4nh gid dinh ky, so két, tdng két, ché d6 béo céo
theo quy dinh.

c. Kiém traviéc thuc hién cong khai trong linh vurc gido duc

- Kiém tra ké hoach thuc hién cong khai chit luong gido duc; cdng khai cac
didu kién co s& Vit chét, trang thiét b phuc vu day hoc va doi ngii; cong khai vé thu
chi tai chinh; cac biéu mAu céng khai; bién ban c6ng khai; céc quyét dinh...

d. Kiém tra viéc thiee hién cdc quy dinh ddm bdo an toan truomg hoc

- Viéc tuyén truyén, phd bién, ning cao nhén thitc cho cha me tré; céng tac bdi
dudng tap huan cho can bd, gido vién, nhan vién va tré em trong nha trudng vé& an
toan, phong chdng tai nan thuong tich, phong chéng chdy nd, phong chdng bao luc
trong hoc dudng.

- Kiém tra hé théng phong hoc va cic phong chitc ning, hé théng bép an ban
tru, nudc uéng, nha vé sinh, cdy xanh, vuon truong, trang thiét bi, dd dung day hoc;
hé théng phong chdy chira chdy; vé sinh phong dich.

2.4. Trinh tu, thii tuc tién hanh kiém tra

- Ban hanh Quyét dinh kiém tra: Can cir ké hoach kiém tra, Hiéu truéng ban
hanh Quyét dinh kiém tra bang vén bén, ddng thoi théng bdo cho dbi tugng dugc
kiém tra biét trudc it nhét tir 3-5 ngdy (trir kiém tra d6t xudt). Quyét dinh kiém tra,
lich kiém tra dugc cong khai trong nha trudmg. |

- X4y dung ké hoach tién hanh kiém tra: Poan kiém kiém tra t& chitc hop théng
nhét ndi dung, thdi gian kiém tra, xay dung ké hoach, phuong phép tién hanh kiém
tra va phén cong nhiém vu c4c thinh vién Poan kiém tra.

- Tién hanh kiém tra theo ké hoach d& phé duyét, 1ap bién ban kiém tra: Doan
kiém tra thyc hién kiém tra, xic minh noi dung kiém tra thong qua viéc bao cdo cia
dbi tuong kiém tra, céc hd so, minh chimg lién quan, du gid...; 1ap bién ban kiém tra,
dénh gié két qua kiém tra sau khi da déi chiéu véi céc viin ban quy dinh;

- Béo céo béo c4o két qua kiém tra: Trudng doan kiém tra xdy dung bao céo két
qua kiém tra, cc dé xuét, kién nghi dé bdo cdo Hiéu truéng. Trudng hop Hiéu
truéng 1 ngudi ban hanh Quyét dinh kiém tra va truc tiép lam t6 truén td kiém tra
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thi khéng cdn bude ndy.

- Thong bdo hojic két lufn kiém tra: Hiéu trudng xfy dyng thdng béo két qua
kiém tra hojic két lufin kiém tra d& cong khai theo quy djnh.

- Céng khai thong béo két qua kiém tra va chl dgo xir 1y, khiic phyc tdn tai sau
kiém tra trong cudc hop tai don vj.

- Thye hi¢n xar ly sau kiém tra: Higu trudng yéu chu dbi tugng kiém tra khic
phuc nhimg ton tai, han ché, kién nghj trong thoi han theo quy dinh; phén cong cé
nhén, t6 chic giam sat, don déc viéc thye hién cc kién nghj trong Két lun hoic
Théng bao két qua kiém tra; cap nhat két quéa khéc phyc trong hd so va luu trit theo
quy dinh.

3. Kiém tra dot xuét

Kiém tra dot xudt dugc thyc hién khong bao truée, khéng theo ké hoach da
dinh nhim phét hién, xir ly kip thdi vi pham hofc sai s6t; ngin ngira c4c hanh vi
tiéu cyc, dam bao ky cuong, ky luat trong nha trudng, Gép phin lam ting tinh chu
dong, trach nhiém thuong xuyén clia can b, gido vién trong thyc hién nhiém vy.
Kiém tra dot xuit thudng duge tién hanh khi cé cac vn dé vé ddu hiéu vi pham, c6
phén 4nh, don thu, ¥ kién phy huynh, tinh hudng phét sinh cn kiém tra gip hojc
kiém tra v&i mot s6 ndi dung, dbi twgng cin thiét dé ngin ngira va ning cao ¥ thiic,
tinh than trach nhiém cia CBGVNV trong thyc hién nhiém vy.

4. Kiém tra theo thi tuc hanh chinh cong ,

- Kiém tra cic quy trinh do nha trurdng thyc hién nhim giai quyét cc yéu
cdu cta c4 nhan, t§ chitc theo quy dinh ctia phép ludt, 13 qué trinh nhim danh gia
viéc thuc hién céc thi tuc hanh chinh ding véi céc quy dinh hién hanh, dam bao:

+ Cong khai, minh bach, ding quy trinh.

+ Khong gay phién ha, sach nhiéu.

+ Giai quyét ding thoi han, ding ddi tugng.

- N§i dung kiém tra tap trung vao cic ndi dung sau:

+ Thaéi do va tinh thdn phyc vu nhan dan, tré em; tur vin hd trg CBGVNV,
phu huynh phdi hop thyc hién cac ché do chinh sach dam bao quyén va lgi ich hop
phéap theo quy dinh;

+ Viée chip hanh c4c quy dinh vé gi&r gidc, thoi gian 1am viée hanh chinh

+ Cdng tac tuyén sinh, thi tuc tiép nhan tré vao hoc, tré chuyén trurdng

+ Tiép nhén don, giai quyét khiéu nai, tb céo.

+ Giai quyét ché dd chinh sich cho tré (tré khuyét tat, h$ nghéo...), ché d
bao viét; cic ché do chinh sich cho gido vién (ning luong, khen thudng; chi tra ché
do ting gio...)

L. TO CHUC THY'C HIEN

1. B0 phén chi tri

+ Ban gidm hiéu :
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- T chirc quén tri¢t ddy di ndi dung cac viin ban huéng din vé cong tac kiém
tra ndi bd, viin ban hudng din thye hién nhiém vy nim hoc cla c4c cp, cia nha
trudng téi toan thé CBGVNV;

- Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra NBTH, phén cong
nhiém vy cho céc thanh vién.

- Cén ctt tinh hinh thyec tién, xay dyng ké hoach thyc hién cong téc ki ém tra
ndi by ndm hoc 2025-2026 tai don vi ndp S& GDBT theo thoi gian quy dinh.

+ Ban kiém tra ni bo:

- Trudéng Ban kiém tra ndi bd giip Hiéu trudng td chirc, chi dao, trién khai
thyre hién cée cudc kiém tra; theo ddi, don déc, kiém tra, gidm sat hoat dong clia doan
kiém tra thugc pham vi quan ly; trién khai thyc hién céc nhiém vu duge giao theo
Quyét dinh cta Hiéu trudng; chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé toan bd hoat
dong ciia bd phéan kiém tra ndi bd dé dam bao thuc hién ding ké hoach va tién d6
kiém tra da duoc phé duyét; dir thao bao céo két qua kiém tra trude khi trinh ngudi ra
quyét dinh kiém tra.

- Chi dao, huéng din vé nghiép vu kiém tra ndi bd trong nha trudng

- Kién nghi va dé xuit c4c giai phap dbi v6i nhimg vudng méc phat sinh qua
qué trinh chi dao, thuc hién cong tc kiém tra ngi bo.

+ Céc thanh vién Ban kiém tra ndi bo:

- Thuc hién nhiém vu dugc phén cong theo Quyét dinh cta Hiéu trudng,
tham gia doan kiém tra thuc hién céc cudc kiém tra trong ndm hoc; bdo cdo Trudng
doan kiém tra vé két qua thuc hién nhiém vu dugc phéan cong khi thuc hién céc
cudc kiém tra

- Trong qua trinh thyuc hién kiém tra, thanh vién Ban kiém tra tham gia céc
cudc kiém tra néu cén cac thong tin, tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra, cac
thanh vién Doan kiém tra phéi d& xuét véi Trudng doan I4p phiéu yéu ciu déi tuong
kiém tra cung cép.

- Kién nghi Truéng doan kiém tra 4p dung cac bién phép thudc nhiém vy,
quyén han ctia Trudng doan kiém tra theo quy dinh .

- Khi thyc hién kiém tra nu phat hién sai s6t ciia ddi trong kiém tra, cic
thanh vién doan kiém tra phai phan 4nh ngay véi truéng doan va kién nghi bién phép
xu ly.

- Timg thanh vién doan kidm tra phai lap bién ban lam viéc, bién ban chi tiét
két qua kiém tra theo timg ndi dung cdng viéc d dugrc phan cong vdi ngudi dai dién
clia ddi tuong kiém tra dé xac nhén két qua kidm tra va phai chju trach nhiém vé tinh
x4c thuc déi v6i cac ndi dung da ghi trong bién ban kiém tra. Kién nghi viéc xtr ly
nhimg vin dé c6 lién quan dén néi dung kiém tra.

- Tham gia xdy dyng bién bén, dyr théo béo cdo két qua kiém tra, ky nhat ky
T kiém tra.
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- Thye hién cic cbng viéc khéc lién quan dén cudc kidm tra khi dugc TO
trudng giao.

2. B{ phiin phoi hgp

+ Déi voi ede t6 chuyén mén

- Phoi hop véi linh dgo trudng va céc by phan lién quan dé x4y dung ké hoach
kiém tra ndi bd truong hoc phit hop véi diic didm tinh hinh va yéu clu thuc hién
nhiém vu ndm hoc.

- T4 chirc trién khai thyc hién ké hoach trong pham vi chuyén mén ctia td.

- Tuyén truyén phd bién céc quy dinh ctia nganh, quy dinh ctia phap luat dén
toan thé gido vién, nhan vién trong td; ning cao nhén thic v& ¥ thirc trich nhiém
chdp hanh céc quy dinh vé dao dirc nha gio, Ludt nha gido, Luét vién churc; y thirc
trdch nhiém thue hién nhiém vy dugc giao theo ké hoach nim hoc va theo vj tri,
nhiém vy, quyén han dugc quy dinh tai Diéu 18 trudng mam non.

- T6 chirc hodc phéi hop t6 chirc céc budi sinh hoat chuyén d?, toa dam, tap
huén nhim nang cao nhén thirc phép luét, y thirc chp hanh cac quy dinh cta nganh
cho CBGVNV

- Phdi hop vé6i Ban kiém tra ndi bd thuc hién cac dot kidm tra thudng xuyén,
dinh ky, kiém tra theo ké hoach hozic d6t xuét theo yéu cAu. gép phan phat hién va
khic phuc kip thoi nhiing sai sét vé& mt chuyén mén, phap ly trong giang day va
cham soc tré.

+Déi voi gido vién, nhdn vién va cdc doi tuong duoc kiém tra

- Guong miu trong dao dirc, tic phong s pham, khéng vi pham phép luét, noi

quy, quy ché ctia nganh va nha truong

- Tuyén truyén phap luét, cc quy dinh cla nganh phu hop dén phu huynh

théng qua hop phu huynh, goc tuyén truyén 1p, bang tin...

- X4y dung mdi truong gido duc an todn, than thién, phong ngtra bao luc hoc

dudng va tai nan thuong tich.

- Chép hanh quyét dinh kiém tra.

- Cung cAp kip thoi, ddy du, chinh xdc céc thong tin, tai lidu lién quan dén
no6i dung kiém tra theo yéu cau cia ngudi ky quyét dinh kiém tra, Trudng doan
kiém tra, thanh vién doan kiém tra, ngudi dugc giao nhiém vu kiém tra va phai
chiu trach nhlem truoc phap luat vé tinh chinh xac, trung thyc cta théng tin, tai
liéu da cung cép.

- Ky bién ban kiém tra theo quy dmh cla phap luat.

- Chép hanh, thuc hién ding yéu cu, két luan kiém tra, quyét dinh xr ly coa
ngudi ky két ludn kidm tra, Trudng doan kiém tra, ngudi duge giao nhiém vu kiém
tra bdo cdo viéc thyc hién véi co quan d3 ra két ludn kiém tra va co quan quan ly
truc tiép.
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+ Phoi hop vdi cdc bg phdn khde

- Tham gia déng gdp y kién trong x4y dung ké hoach kiém tra ciing td chuyén
mon va nha trudng.

- Tham gia céc dot kiém tra dinh ky, dot xuat v& chuyén mén, hd so sb sach,
thue hién chuong trinh, k& hoach chim séc — gido duc tré.

- Chuén bi hd so, tai lidu chuyén mén phuc vu céng tic kiém tra.

- Khéc phuc céc han ché sau kiém tra theo gép ¥ ctia t chuyén mon, lanh
dao truong.

3. Ché dp bao cdo

- Hiéu trudng nha trudng c6 trach nhiém béo céo so két, tong két cong tac kiém
tra ndi bd ndm hoc giri S¢ GDDT ding thoi gian quy dinh

- Truéhg Ban kiém tra ndi bd c6 trach nhiém dong gép y kién vao béo cdo so
két, tdng két cong tic kiém tra ndi bd nim hoc trinh Hiéu truéng phé duyét, xay
dung bao céo.

- Trudng doan kiém tra xdy dung bao cdo két qua kidm tra, cc d& xuit, kién
nghi dé bao cdo Hiéu trudng phé duyét sau mdi cude kiém tra.

- Trong mdi cudc kidm tra, déi twong kiém tra c6 thé dugc yéu cdu bio céo vé
ndi dung kiém tra hogic bdo cdo giéi trinh (néu c6) véi Trudng doan kiém tra.

- Céc thanh vién doan kiém tra hoan thanh bién ban, gt Truéng doan kiém tra
sau mot ngay k& tir khi két thiic kiém tra.

- Trudng doan kiém tra c6 trach nhiém tdng hop két qua kiém tra va du thao
béo cdo két qua kiém tra, trinh ngudi ra quyét dinh kiém tra theo quy dinh.

- Trudng doan kiém tra nim bit tinh hinh, xir 1y cic théng tin, sb liéu theo ndi
dung, nhiém vu va béo cdo kip thoi cho ngudi ky quyét dinh kiém tra theo quy dinh.

Trén day I Ké hoach kiém tra ngi b nim hoc 2024-2025 ctia Trudng Maim non

Khanh An, yéu cdu Ban kiém tra néi bg, Té Vin phong, cdc To/nhom/khéi chuyén.
mén; cde bg phdn, cd nhdn cé lién quan nghiém tic thuc hién Ké hoach nay./. |

Nuoi nhiin:

-S& GDPT (dé blc);

- UBND, Phong VH-XH (dé b/c);
- Céng TTDT nha truomg;
-CBGVNV;

- Luu: VT, HSKT
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