UBND HUYEN YEN KHANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN KHANH AN Pgc 1ap - Tw do - Hanh phic

S8: 272/QD-TMN Khdnh An, ngay 27 thang 12 nim 2024

QUYF:T PINH
Ban hanh Quy ché thuc hién ché dd tién thudng
cia truong Mam non Khanh An

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON KHANH AN

Can cu Luat T6 chike chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua doi,
b6 sung mét 56 diéu cua Ludt t6 chire Chinh phii va Ludt Té chite chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghij dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phi quy dinh
muc luong co s6 va ché do tién thudng doi voi cdn bg, cong chike, vién chike va luc
lvong vii trang;

Can cur Thong tu 56 62/2024/TT BTC ngay 20/8/2024 cua Bé Tai chinh huong
dan xdc dinh nhu céu, nguon va phuO’ng thitc chi thwe hién mikc lvong co s6 va ché
ds tién thuong theo Nghj dinh s6 73/2024/ND-CP 30/6/2024 ciia Chinh phii va dzeu
chinh tro cdp hang thdng doi véi can bg xa di nghi viéc theo Nghi dinh sé
75/2024/ND-CP ngay 3 0/6/2024 cua Chinh phu;

Can cur céng van 56 2714/UBND-NV ngay 21/12/2024 ciia Uy ban nhén ddn
huyén Yén Khdnh vé viéc thuc hién ché dg tién thuong,
Theo dé nghi ciia Hpi ddng Thi dua - Khen thuong truong Mam non Khdnh An,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy che thue hién ché do tién
thudng ddi véi can bo, vién chire, nguoi lao dong thude Trudng Mam non Khanh An,
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Pidu 3. Cén bd, vién chirc va nguoi lao dong Trudng Mam non Khénh An chiu
tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Phong NV; Phong TC-KH huyén;
- Kho bac nha nuéce huyén;

- Trang TTDT;

- Luu: VT, HSTDKT.

HIEU TRUONG
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QUY CHE
ché dd tién thudng ciia truong MN Khanh An
@uyE] dinh s6 272 /QD-TMN ngay 27 thang 12 nim 2024 ciia
J Hidu truong truong Mam non Khdnh An)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

IA . IA i
Dicu 1. Pham vi diéu chinh

1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé& pham vi, ddi tugng ap dung, Quy tién thuong, tiéu
chi xét thudng, muic tién thudng, quy trinh, thd tuc, hé so xét thuéng dot xuét va
thuéng dinh ky hédng nam ddi vai can bd, vién chire, ngudi 1am cac cong viée theo
ché do hop ddng lao dong quy dinh tai Nghi dinh sb 111/2022/NB-CP
ngay 30 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu vé hop dong dbi v&i mot sb loai cong
viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap thudc trudng hgp dugce
ap dung hoédc c6 thoa thuan trong hop déng lao dong 4p dung xép lwong theo Nghi
dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cia Chinh phii vé ché db tién
lwong dbi v6i can bo, cong chirc, vién chite va lyc lugng vil trang; (sau day viét tit
la “cé nhan”) 14 cdn bd quan ly, gido vién, nhan vién thudc Truong Mam non Khanh
An theo Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cta Chinh phu.
Diéu 2. Pdi twong ap dung
Quy ché nay ap dung ddi véi can bo, vién chirc, ngudi lao dong dang 1am viée
va c6 tén trong danh sach tra luong ctia Truong Mam non Khanh An
Nhitng truong hop khong cé tén trong danh sach dénh gia, xép loai mirc do
hoan thanh nhiém vu ctia ndm ngén séch thi khdng thudc dbi twong ap dung Quy ché nay.
Khong xét thudong dinh ky hang ndm d6i vdi can bd, vién chuc, ngudi lao
déng da thdi viée, chdm dit Hop dong lao dong, nghi huu hodic chuyén cong tac
trong nam.
Truong hop cén bd, vién chire da cé thoi gian cong tac tai don vi khac trude
khi vé didu chuyén vé& Truong Mam non Khanh An thi phai ¢6 xac nhan cta don vi
cii vé& viéc nim dé chua dugce nhén thudng tir quy thudng cia don vi cii va céc tai
liéu minh ching dé lam cén ci xét thuéng.
Piéu 3. Giai thich tir ngir
1. Thanh tich cong tac dot xut 12 clia cd nhén dat dugc & muic dd hoan thanh
xuét sic nhiém vy, céng vu trong va ngoai chuong trinh, ké hoach céng tac duge cip
c6 tham quyén giao. Thanh tich duoc thé hién bang san pham, két qua cong viéc cu
thé, c6 pham vi anh hudng thudc linh vuc gido duc va duoc thi trudng don vi truc
tiép sir dung c4 nhan dé danh gid, ghi nhan, biéu duong.
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2. Thanh tich theo két qua danh gid, x&p loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu hang
nam 1a két qua danh gia, xép loai mic do hoan thanh nhiém vu hang nim ctia cong
chire, nguoi lao dong.

3. Thudng dot xudt 1a hinh thie thuong kip thoi bang tién cho ¢a nhén 1ap thanh
tich cong tac xudt sic dot xuét trong cic linh vuc thudc tham quyén quan Iy cta
truong Mam non Khénh An ngoai ché do khen thudng theo quy dinh ctia Luét Thi
dua, khen thudng.

Piéu 4. Céc hinh thirc thudng

1. Thudng dot xuét cho c4 nhan cé thanh tich cong tac dot xuét quy dinh tai
khoan 1 Piéu 3 Quy ché nay.

2. Thudng dinh ky hing nam cho c4 nhan theo két qua danh gi4, xép loai chat
luong cén bd, cong chirc, ngudi lao dong duge cip co thdm quyén phé duyét.
Piéu 5. Nguyén tic xét thuéng

1. Bédo dam chinh x4c, c6ng khai, minh bach, cong bang, kip thoi.

2. Thudng dot xuét chi 4p dung déi véi c4 nhan c6 thanh tich thuc sy xuét séc,
ndi trdi, san phAm dem lai gia tri, hidu qua thiét thuc, tao dugc chuyén bién, déng
g6p vao su phat trién chung ctia Nha trudng,

3. Mbi thanh tich cong tac xuét séc dot xudt chi dé nghi thudng mot lan & mot
muc thudng turong ing voi thanh tich ca nhéan dat dugec.

4. Chua xét thudng dot xut dbi voi ca nhan trong thoi gian co quan c6 thim
quyén dang xem xét thi hanh ky ludt hodc diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 dau
hiéu vi pham hoéc c6 don thu khiéu nai, té cdo, c6 vén dé tham nhiing, tiéu cuc duoc
béo chi néu dang dugc xac minh lam 1. Trudng hop co quan cé thdm quyén xéac
dinh khong cé vi pham va cé nhén 18p dugc thanh tich cong tac dot xuét, viéc xét
thuong, chi thudng bd sung duoc thuc hién ngay sau thoi diém c6 két ludn cta co
quan c6 thdm quyén.

Péi v6i ca nhan bj ky ludt, sau khi chip hanh xong thoi gian ky luat, c nhan
1ap dugc thanh tich cong tac dot xuét, thi duoc xét thudng theo quy dinh tai Quy ché
nay.

5. Thudng dinh ky hing niam ap dung dbi véi c4 nhan co két qua danh gia, xép
loai chit lugng tir mirc hoan thanh nhiém vy tré [én.

Hiéu truong quyét dinh ngay sau khi ¢4 nhén 1ap duoc thanh tich cong tac dot Xuat,
c6 day du ho so dé nghi xét thuong theo quy dinh tai Piéu 12 Quy ché nay.

6. Hb so dé nghi xét thudng dot xuét, thuong dinh ky hang nim bao dam dung
thoi han, thanh phén, ndi dung theo quy dinh. Hoi dong Thi dua, khen thudng chiu
trach nhiém vé tinh chinh xé4c ctia hd so dé nghj xét thudng cho céc ca nhan thudc
don vi trudce khi trinh Hiéu truong.
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Chuong 11
QUY PINH CU THE
MUC 1. QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHI XET THUGNG, MUC TIEN
THUONG, CACH THUC VA THOT GIAN CHI THUONG

Piéu 6. Quy tién thuéng hing nim

1. Quy tién thuong hang ndm quy dinh tai Piéu nay nim ngoai quy khen
thuong theo quy dinh cta Ludt Thi dua, khen thuong, dugc xac dinh bang 10% tong
quy tién luong (khdng bao gdm phu cip) theo chirc vy, chirc danh, ngach, béc cua
céc ddi tuong trong danh séch tra luong cta don vi.

2. Ngudn kinh phi chi tra tién thudng cho cac dbi tugng trong danh sach tra
luong cta Trudong Mam non Khénh An thuc hién theo diing hudng dan ctia Bo Tai
chinh. Dén hét ngay 31/01 ctia ndm sau lién ké, néu khong st dung hét quy tién thudéng
cia nam thi khéng duoc chuyén ngudn vao quy tién thuéng clia ndm sau.

Diéu 7. Tiéu chi xét thuéng va mirc tién thuwéng dot xuit

1. Tiéu chi xét thudng

Thuéng dot xuét 4p dung dbi véi c4 nhan thude déi tuong quy dinh tai Dieu
2 Quy ché nay, néu ddng thoi dat duoe céc tiéu chi sau day:

a) Chip hanh t6t chu truong ctia Pang, chinh sach, phép luat ciia Nha nude va
céc quy dinh, quy ché, ndi quy clia Trudng Maim non Khénh An.

b) Khéng ¢ nhiém vu dugc giao khoéng hoan thanh do trach nhiém cta cé nhén.

c) Lap duogc thanh tich cong tac dot xudt theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Quy
ché nay.

Ca nhan truc tiép tham gia cac Hai thi, Cude thi cép Tinh duogc cip ¢6 tham quyén
tang Bang khen; Gifiy khen cac giéy t, hd so lién quan khac vé thanh tich dot xuét

2. Pbi véi thanh tich cdng tac dot xudt cé sy tham gia déng gop clia nhiéu ca
nhan, sb lugng dé nghj xét thudng ti da 1a 03 nguoi. Mdi ca nhan dugc xem xét
thudng dot xuét tdi da 01 14n trong 01 nim; trudng hop dic biét do Hiéu trudng quyét
dinh trén co s dé xuét cua T trudng td chuyén mén ciia cé nhan dang cong tac
nhung bao dam t6i da khong qué 02 lan trong 01 nam.

3, M tién thudng

a) Mirc tién thudng dot xuat cho 01 ngudi/ lan thudng biang 02 lan mie lwong
CO S0.

Téng chi khen thudng dot xuét trong nam khong qua 10% quy tién thudng hang
ndm. Phan con lai sir dyng dé chi thudng dinh ky hing nim cho cé nhén trong danh
sach tra luong cia nha truong. Truang hop dén hét nim ma khong c6 cd nhén dugce
thuéng dot xuét hodic Quy tién thudng dot xudt chi khong hét thi phan con lai cua
Quy tién thudng dot xuat duge sir dung dé chi thudng dinh ky vao cudi nim cho ca
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nhén trong danh séich tra luong cua truong. Riéng Quy tién thudng clia nam 2024
duoc tinh 6 thang cudi nam.

b) Ché dé tién thudng dot xudt khong dp dung déi voi cac doi tuong dugc khen
thudng theo quy dinh cta Luét thi dua khen thudng vai céc hinh thirc khen thudng
cbng trang; khen thudng phong trao thi dua; khen thuong qua trinh cdng hién; khen
thudng theo nién han; khen thudng dbi ngoai; khen thudng trong so két, tbng két cac
cude van dong theo chuyén dé, thuc hién nhiém vu thuong xuyén.

Dicu 8. Tiéu chi xét thudng va mire tien thuong dinh ky hr:“mg nam

1. Ti€u chi xét thudng

a) Thuong dinh ky hing nam cho cac c4 nhan thudc dbi tugng quy dinh tai

Piéu 2 Quy ché nay c6 két qua danh gi4, xp loai chét lugng trong ndm tir mirc hoan
thanh nhiém vu trd 1én.
b) Can cu xét thudng la Thong bao két qua danh gia, xep loai chét lugng can
bo, vién chire, ngudi lao déng hing nam cua cép c6 tham quyen.
- D6i v6i can bd quan ly: Can cir Thong bao két qua danh gia, xép loai can bod
cua UBND Huyén. ,
- Péi véi gido vién, nhan vién, ngudi lao dong: Can ctr Thong bao két qua danh
gid, xép loai vién chirc, ngudi lao dong ciia Hiéu trudng.
2. Mrc tién thudng
a) Xéc dinh tdng kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nam
Tdng kinh phi chi tién thuéng dinh ky hing nam 1a kinh phi chi thuéng con
lai tai thoi didm cudi nam, sau khi trir di tdng sb kinh phi chi thuéng dot xuét da thuc
hién trong niam theo quy dinh.
b) X4c dinh mtc tién thuéng dinh ky co s&

Mirc tién Téng kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nam
thuéng =
yui k5 eg (S ¢4 nhan c6 (S c4 nhén c6 (S6 cé nhan c6
i két qua danh gi4, két qua danh két qua danh
Xép loai hoan = gia, xép loai SE gia, xép loai
thanh xuét séc hoan thanh tét hoan thanh
nhiém vu) x 3,0 nhiém vu) x 2,4 nhiém vu) x 1

¢) Mtc tién thudng

- Mrc 1 (c4 nhan hoan thanh xuét sac nhiém vu): Thudng sé tién bang 3,0 lan
muc tién thuong dinh ky co s6;

- Mitc 2 (c4 nhan hoan thanh t6t nhiém vu): Thuéng sé tidn bang 2,4 lan muc
tién thudng dinh ky co so;

- Mtre 3 (c4 nhén hoan thanh nhiém vu): Thudng sb tién bang 1,0 lan mic tién
thuong dinh ky co s&
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Ppidu 9. Cach thire, thoi gian chi thwong

1. Cach thuc chi thuong: Tién thudng duge thanh toén truc tiép vao tai khoan
luong cua ca nhin dugc thuong

2. Thoi gian chi thudng

Nha truong thuc hién chi thudng dot xuit cho c nhan trong vong 10 ngay
lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh thuéng; chi thuong dinh ky hang nam trudc ngay
31/01 ctia nim sau lién k&. Dén hét ngay 31 thang 01 cta ndm sau lién k&, néu nha
treong khong su dung hét quy tién thudng cta nam thi khdng dugc chuyén ngudn
vao qu¥ tién thudng clia nim sau.

MUC 2. THAM QUYEN QUYET PINH, QUY TRINH, THU TUC, HO SO
PE NGHI XET THUONG

Piéu 10. Thim quyén quyét dinh thudng dot xuét, thudng dinh ky hing nim

Hiéu trudng nha trudong quyét dinh thuéng dot xuét, thudng dinh ky hing nam
cho cén bd, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong thudc danh sach tra luong cua
Trudng Mam non Khéanh An.

Piéu 11. Quy trinh, thii tuc xét thuéng

1. Thudng dot Xuét

Buéc 1: Céc T trudng tb chuyén mén, TS truong tb van phong 1ap hd so dé
nghi xét thudng theo quy dinh tai Didu 12 Quy ché nay, giri Hoi déng Thi dua, khen
thudng.

Budc 2: Hoi ddng Thi dua, khen thuéng thdm dinh hd so, trinh Hiéu trudng
xem xét, quyét dinh.

2. Thudng dinh ky hing nim

_Bude 1. Can ctt két qua danh gia, xép loai chat lugng ca nhan hiang nim (D6i
véi can bd quan ly 1a Thong bdo két qua dénh gia xép loai cia UBND huyén; d6i
v6i gido vién, nhén vién, ngudi lao dong la Thong bao két qua dénh gia xép loai cla
Hiéu trudng nha truong), thu ki Hoi ddng Thi dua, khen thudng ra soét, 1ap danh
sach trinh Hoi dong Thi dua, khen thudng xét duyét danh séch cé nhan huong ché
d6 tién thudng theo Nghj dinh s6 73/2024/ND-CP.

- Buéc 2. K& toan tdng hop d& xudt cia Hoi dong Thi dua, khen thudng du
thao Quyét dinh thuéng trinh Hiéu trudng quyét dinh.

Pitu 12. Hb so d& nghj xét thuéng dot xuat

Hb so d& nghi xét thuong dot xuat c6 01 bg (ban chinh), gom:

1. T& trinh ctia TS chuyén mon/ T6 van phong (Méu s 02 kém theo Quy ché).

2. B4o céo thanh tich cong tac dot xuét clia ca nhan (Mau s6 01 kém theo Quy ché).

3. Tai liéu lién quan dé chting minh thanh tich dgt xuét ctia c4 nhan.

4. Bién ban hop cua Hoi ddng Thi dua, khen thuéng vé viéc xét thuong dot

xuat doi voi ca nhan.
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Piéu 13. Thoi gian téng hop, thim dinh ho so, ban hanh quyét dinh
thudng dot xuat, thwéng dinh ky hiing nim

Tir nam 2025, thoi gian téng hop, thdm dinh hd so, trinh ngudi cé tham quyén
ra quyét dinh thudng t6i da 05 ngay lam viéc ddi véi thudng dot xuét (tinh tir thoi
diém don vi st dung lao ddng ¢ ddy du hd so dé nghi xét thudng theo quy dinh) va
10 ngay lam vi¢c 601 véi thuong dinh ky hang nam (tinh tir thoi diém c6 Thong bao
két qua danh gid, xép loai chét lugng cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong hang
nim cua cip c6 thdm quyén). (riéng ndm 2024, thoi glan téng hop, tham dinh hé so
thuong dinh ky la 10 ngay lam viée ké tir ngay ky Quyet dinh ban hanh quy ché tién
thuong cua Truong Mam non Khdnh An).

Chuong III
TO CHUC THUY'C HIEN

Diéu 14. Trach nhiém cia cac t6 chire va ca nhan trong cong tac xét
thwong dot xuit, thuéng dinh ky hang nam

1. Hiéu trudng co6 trach nhiém pho bién, quan triét viéc thuc hién Quy ché; kip
thoi xet thu’ong va chju trdch nhiém vé Quyét dinh xét thuong thanh tich cong tac
xuét sic dot xuét cho céc ca nhan thudc don vi minh.

2. Hoi dong Thi dua, khen thuong ¢6 trach nhiém huéng dan, kidm tra Quy ché
va viéc thuc hién cac quy dinh vé ché d6 tién thudng.

3. B6 phan ké toan téng hop, béo cdo, thyc hién cac thi tuc chi thanh toan tién

thuéng va hach toan ké toan theo dung qui dinh.
4. Céc ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém trong bdo céo, ké khai thanh tich,
1ap ho so dé nghi xét thudng.

Piéu 15. T6 chirc thye hién
1. Canbo, g1ao vién, nhén vién, c& nhan c6 lién quan chiju trach nhiém t6 chirc

thuc hién Quy ché nay.
Trong qué trinh trién khai thuc h1er1 néu cé vuéng méc, d& nghi cac can bg,

gi4o vién, nhén vién phan anh kip thoi v& nha truong dé nghién ciru stra ddi, bd sung

cho phu hop./.
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Miu s 1:
TRUONG MN KHANH AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO..ovvu. Doc lap - Ty do - Hanh phae

BAO CAO THANH TiCH CONG TAC POT XUAT PE NGH[ XET THUONG

1. SO LUQC LY LICH

- Ho va tén:

......................................................................................................

.............................................................................................

- Chuc vu (Pang, chinh quyén, doan th): vevvevreerremvarerurorsanassiimnersensnenisnnnsorvorssnsenoss
- Trinh d0 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghi€p vu: ..o

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Nhiém vu, quyén han dugc giao hodc ddm nhan:..........c.oooiiviiiiiin
2. Thanh tich dat dugc clia Cd NNANI ...ovvveeieii e
XACNHAN NGUOI BAO CAO THANH TIiCH

CUA TO TRUONG TO...... (Ky, ghi rd ho va tén)
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Miu s6 2:
TRUGNG MN KHANH AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TOwsswn Doc ldp - Ty do - Hanh phac
Sb: ...... /TT Khanh An, ngay.... thang......nam ... ...
TO TRINH

V& vige dé nghj thuéng dgt xudit
Kinh gtri: Hi¢u trudng Truong Mam non Khanh An

Can cir Nghi dinh 56 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phu quy dinh mirc
lwong co s6 va ché dp tién thuong doi véi cdn bg, cong chirc, vién chirc va luc liugng vii
trang;

Can cir Thong tu 50 } 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 ciia B Tai chinh hudng dan
xdc dinh nhu cadu, nguon va phuong thike chi thuc hién mitc luong co so va ché do tién

thuong theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu va diéu chinh
tro cdp hdng thdng déi vdi cdn by xd da nghi viéc theo Nghi dinh s6 75/2024/ND-CP
ngay 30/6/2024 cua Chinh phu

Can cir Quyét dinh s6 . ../OD-TMN ngay..../.../2024 cua Truong Mam non Khénh
An ban hanh Quy ché thuc hlen ché dp tién thudng cua Truong Maém non Khéanh An

Toueeneennnnnn kinh d& nghi Hiéu truéng nha trudng xem xét, thudng cho cac c4 nhan co6 thanh
tich cong tac dot xudt, cu thé nhu sau:

1. S6 luong c4 nhan dé nghi xét thuong................ ngudi.
2. Tong s tién thudng .......cceueee. ddng.

(Danh sach va hd so dé nghj xét thudng kém

theo) Kinh trinh.........xem  xét, quyét

dinh./.

TO TRUONG TOuveveess
Noi nhin:
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