PHONG GD&DT YIN KHANH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN KHANH AN Djc 1dp - Tw do - Hanh phic
$6:203/QD-TMN Khdnh An, ngay 03 thang 10 nam 2023
QUYET DINH

V& vi¢e thanh I§p Ban chi dao thye hi¢n Quy ché dén chi
tai co' s& niim hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON KHANH AN

Can cir Nghj dinh s6 59/2023/NP-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mgt s6 diéu ciia Ludt thiee hién hién quy ché ddn chii ¢ co s6;

Can cir Thong tw s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua Bé Noi vu
Huong dan maot 56 ngi dung cua Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay
09/01/2015;

Can cir Thong tw s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 ctia Bé Gido
duc va Pao tao (GD&DT) ban hanh Quy ché thuc hi¢n cong khai doi voi co s¢
gido duc va dao tao thuge hé théng gido duc qudc dén;

Céin cit Théng tur s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ciia B6 GD&DT vé
vige huong dan thue hién ddn chii trong hoat dong ciia co s¢ gido duc cong Idp;

Cén cir Vén ban sé6 204/CDN-SPPL ngay 22/8/2016 ciia Céng doan Gido
duc Viét Nam vé viée Céng doan tham gia xdy dung va thue hién QCDC trong
hoat déng cua co quan don vi;

Theo dé nghj ciia Chit tich Cong doan co s0,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban Chi dao thuc hién déan chii & co s truong Mam
non Khanh An ndm hoc 2023-2024 (C6 danh sdach kém theo)

Piéu 2. Ban Chi dao c6 nhiém vu xay dung ndi dung quy ché, ké hoach
trién khai thyuc hién dén chu tai truomg hoc theo Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay
09/01/2015 cta Chinh phi; tham muu gitp lanh dao nha truong chi dao, kiém
tra dén ddc cac to chirc, doan thé, ca nhéan trong nha trudng thyc hién tdt Quy
ché dan chi & co s¢. Pinh ky bao cdo két qua thyuc hién Quy ché dan chi & co s&
véi cép trén.
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Didu 3. Quyét dijnh ndy ¢6 hi¢u lyc tir ngdy ky. Céc td chirc, doan thé, ca
nhdn va cde dng (bd) ¢6 tén tai Didu 1 cdn cir Quyét dinh thyc hién./.

Noi nhin:
- Phong GD&DT; (dé bre)
- Nhu didu 3; (dé th)
- Luu; HSQLNT; VT.
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QUY CHE DAN CHU
TRONG HOAT DONG CUA TRUONG MAM NON KHANH AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sdeﬁ;‘f/QD-TMN ngay 03/10/2023
cia Hi¢u tricong trieong Mam non Khanh An)

Chwong 1
NHONG QUY DINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung

I. Quy ché din chi nay quy dinh thyc hién dan chu trong noi bo cua nha
trudng; ddn chu trong quan hé va giai quyét cong viéc voi cong dén va co quan
té chire lién quan:

a) Dén chu trong ndi bg trudng hoc bao gf’)m Trach nhiém cua Hiéu truong,
Phé hiéu truong, gido vién, nhan vién; nhimg viéc phai cong khai dé can bo,
cong chire, vién chire biét, nhitng viéc can bd cong chirc, vién chirc tham gia y
kién, ngudi dimg déu trong nha trudng quyét dinh; nhiing viéc can bg, cong
chire, vién chirc tham gia gidm sat, kiém tra;

b) Dan chi trong quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dan, co quan to
chirc ¢6 lién quan bao gdm: trach nhiém ciia ngudi dimg dau nha truong va cia
cén bd, cong chirc, vién chirc trong quan hé va giai quyét cong viéc voi cong
dan, co quan, té chirc c6 lién quan; quan hé giita ngudi dimg dau nha truong véi
cép trén va véi clp dudi.

2. Quy ché nay 4p dung ddi véi can bd, cong chirc quy dinh tai Diéu 4 Luét
Can bg, cong chirc lam viéc trong cac co quan hanh chinh nha nudc; vién chic
theo quy dinh tai Piéu 2 Ludt Vién chic lam viée trong cac don vi sy nghiép
cong lap va ngudi 1am viée theo ché d hop dong lao déng quy dinh tai Nghi
dinh sb 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phii vé thuc hién ché do
hop dong mét sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su
nghiép, c6 trong danh sach tra lurong va la doan vién doan cia nha trudng.

Diéu 2. Muc dich thwe hién dén chi trong hoat djng ciia nha trudng

1. Phét huy quyén lam chii ciia cén bd, cong chire, vién chirc va ning cao

trdch nhiém cia nguoi dimg dau nha trudng.
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2. Gop phén xdy dymg doi ngii cdn bd, cong chirc, vién chirc 1a cdng boc
ctia nhin dén, ¢6 di phdm chdt chinh tri, phdm chét dao dec, 16i sdng, ning luc
va trinh d9 chuyén mon, nghiép vy, lam viée ¢ ning suit, chat lugng, hiéu qua,
dép img yéu cdu phat trién va déi méi cla dat nude,

3. Phong ngira, ngiin chiin va chdng cac hanh vi tham nhiing, lang phi, quan
liéu, phién ha, sich nhidu nhan dan.

Didu 3. Yéu cAu ciia viéc thwe hién din chii trong hoat dong cia nha
trudng

1. Thye hién dan chi trong hoat dong ctia nha trudng phai gan lién véi viéc
bio dim sy lanh dao ciia td chirc Dang trong trudng hoc; chép hanh nguyén tac
tdp trung dan chu; phét huy vai tro clia nguoi ding diu va cia cic to chirc doan
thé quan chiing ctia nha truong.

2. Dan chu trong khudn khé ciia Hién phép va phap ludt; kién quyét xir ly
nhimg hanh vi lgi dung dan chi vi pham phép luat, xdm pham quyén, loi ich
hop phap ctia can bd, céng chirc, vién chirc va quyén 1am chi cia nhén dan, can
trd viéc thuc hién nhiém vu trong truong hoc.

CHUONG II
DAN CHU TRONG NQI BQ TRUONG HQC

Muc 1: Trach nhiém ciia ngudi dimg dau nha trudng va cua can bd, cong
chire, vién chirc va hop dong lao dong.

Piéu 4. Trach nhiém ciia nguoi dirng dau nha trudng

1. Thyc hién dan chi trong quan Iy va diéu hanh hoat dong trong nha
truomg; trong quén ly, sir dung, dao tao, bdi dudng, thyc hién ché dg, chinh sach
dbi véi can b9, cong chirc, vién chirc.,

2. T4 chire cée cude hop dinh ky, hang thang, hang quy va 6 théng d& dénh
gia két qua thyc hién cdc nhiém vy dugc giao va dé ra cac nhi¢m vy, giai phap
chi yéu phai thuc hién trong thoi gian téi cha nha truong. Cudi nam, ngudi
dimg dau nha truong phai td chirc danh gia tf‘:-ng két hoat déng trong nha truong
tai hoi nghj can bg, cong chire, vién chirc quy dinh tai Diéu 5 Nghj dinh nay.,
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3. Td chirc danh gid dinh ky hang nim déi voi can bd, cong chirc, vién
chire thude tham quyén quan ly theo trinh ty, tha tuc quy dinh tai Diéu 45 Nghi
dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung,
sir dung, quan ly cong chirc va Diéu 37 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay
12/4/2014 cia Chinh phi vé tuyén dyng, sir dung va quan ly vién chir.

4. Ling nghe y kién phan anh, phé binh cua cén bd, cong chire, vién chirc.
Khi cdn b, ¢dng chire, vién chire ding ky dugc gip va cé ndi dung, ly do cu thé
thi bé tri thoi gian thich hop dé gip va trao ddi.

5. Théng bao cong khai dé can bd, cong chire, vién chic biét nhimg viéc
duge quy dinh tai Quy ché nay.

6. Ban hanh quy ché lam viéc trong truong hoc bao dam thiét thuc, hiéu
qua, tiét kiém; st dung tiét kiém kinh phi dugc cAp; thuc hién céc quy dinh vé
cong khai tai chinh. Viéc mua sim thiét bj, phuong tién va cac tai san cta nha
truong phai thue hién theo quy dinh cua phap luat.

7. Thue hién céac bién phap phong ngira, ngan chan hanh vi tham nhiing; xur
Iy va tao diéu kién dé nha trudmg, td chirc ¢6 thim quyén xir ly ngudi ¢6 hanh vi
tham nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong truong hoc thi bj
xtr ly theo quy dinh cua phap luat.

8. Chi dao viéc cung cap diy du, kip thoi nhimg théng tin, tai lidu, cach thirc
t6 chire thyc hién, trach nhi¢m thuc hién va trich nhiém giai trinh nhimg néi dung
cong viéc trong nha truong, trir nhimng tai liéu mét theo quy dinh cua phép luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh ciia phap ludt cac khiéu nai,
1 cdo, kién nghj ctia can bg, cong chirc, vién chirc va kién nghj cia Ban Thanh
tra nhin dan ctia nha truong; kip thoi bdo cdo véi co quan cé thim quyén nhimg
vén dé khong thudc thim quyén giai quyét ciia minh.

10. Kip thoi xir ly ngudi ¢6 hanh vi can trd viéc thyc hién dan cha trong
hoat dong ctia nha trudng va ngudi c6 hanh vi tra thu, trii ddp can b, cong chire,
vién chirc khiéu nai, td céo, kién nghj theo quy djnh cua phép luit.

Piéu 5. Té chire Hi nghj CB,CC,VC vi hop ddng lao dong

1. Ngudi dimg dau nha truong chu tri, phéi hop véi Cong doan té chire hoi
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nghj can b, cong chire, vién chirc va hgp dbng lao dong mdi nim mot lan vao
dédu niim hoe. Khi ¢c6 mit phﬁn ba cén b, cong chire, vién chirc va hop déng lao
ddng ctia nha trudng hodic Ban Chip hanh Cong doan nha truong yéu cau hodc
ngudi dimg diu nha trudng thz‘ly cAn thiét thi tri¢u tap hdi nghi can bg, cong
chire, vién chire va hep dong lao dgng cia nha truong bAt thudng. Thanh phan
dir hdi nghj bao gdm toan thé hojic dai biéu can by, cong chirc, vién chirc va hop
dong lao dong ctia nha trudng,

2. Néi dung ctia hdi nghj, gom:

a) Kiém diém viéc thyc hién cac nghi quyét, chi truong, chinh sich cua
DPang, phap ludt cia Nha nudc cé lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua nha
trudng; kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi can bg, cong chirc, vién
chirc va hop déng lao déng truée dé va nhimg quy dinh vé thuc hién dén chi
trong hoat dong ctia nha trudng; danh gia, tdng két va kiém diém trach nhiém cua
ngudi dimg diu nha trudng trong viée thuc hién ké hoach céng tic hang nam;
thao luén, ban bién phap thuc hién ké hoach céng tic nim téi ctia nha truong;

b) Ngudi dimg diu nha trudong ling nghe y kién déng gop, phé binh cla
can b, cong chirc, vién chirc; giai dap nhimg thic mic, kién nghi cta can b,
cdng chirc, vién chirc va hop dong lao dong;

¢) Théng qua Quy ché chi tiéu ndi b ciia nha trudng; phéat dong phong trao
thi dua va ky két giao uéc thi dua gitra ngudi dimg dau nha truomg véi td chic
cong doan;

d) Ban cac bién phép cai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi séng cua can
bo, cong chirc, vién chirc va hgp dong lao dong trong nha truong;

d) Ban Thanh tra nhén dén cla nha truong bdo cdo cong tic; bau Ban
Thanh tra nhin déan theo quy dinh cua phép luat;

e) Khen thuéng ca nhn, tap thé cla co quan ¢é thanh tich trong cong tac.

Piéu 6. Trach nhi¢m ciia cin b, cdng chire, vién chire

1. Nghiém chinh chdp hanh ndi quy, quy ché lam viéc ctia nha truong; thue
hanh tiét kiém, chéng lang phi va bao dam théng tin chinh Xxac, kip thoi; thye

hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dirc, viin héa giao tiép, quy téc rng xtr,
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nguyén tic trong hoat dong nghé nghi¢p va nhimg vi¢c khong duge lam theo
quy dinh cuia phap ludt.

2. Chju trach nhi¢m trude phdp ludt, truée ngudi phy trich tryc tiép va
trude ngudi dimg dau trong nha trudng vé viée thi hanh nhiém vy cta minh.
Trong khi thi hanh ¢dng vy, cin b, cong chirc duge trinh bay y kién, dé xudt
vide giai quyét nhimg van dé thuc pham vi trach nhi¢m ctia minh khéc véi y
kién cia ngudi phy trach tryc liép, nhung van phai chfnp hanh su chi dao va
hudéng din ca ngudi phy trich tryc tiép, dong thai cé quyén bao luu y kién va
bdo cdo 1én cdp c6 thim quyén. DSi véi vién chire duge quyén tir chéi thyc hién
cong viéc hofic nhiém vy tri véi quy dinh cta phép luat, dugc quyét dinh vén dé
mang tinh chuyén mén gin véi cong viéc hodc nhiém vy dugc giao.

3. Thyc hién phé binh va tu phé binh nghiém tic, phét huy uu diém, cé giai
phap stra chira khuyét diém; thing thén dong gop y kién dé xay dung ndi bd nha
trudng trong sach, virng manh.

4. Péng gop y kién vao viée xdy dung cac van ban, dé 4n cla nha truong
khi dugc yéu cau.

5. Bao c4o ngudi c6 thim quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong cia nha truong.

Muc 2: Nhitng viéc phai cong khai dé can bg, cong chire, vién chirc va hop
dong lao dong biét.

Diéu 7. Nhirng viéc phai cong khai

1. Cha truong, chinh siach cia Pang va phdp ludt ciia Nha nudce lién quan
dén cong viéc ciia nha truong,.

2. Ké hoach cong tac hang nim, hang quy, hang thang ctia nha truong.

3. Kinh phi hoat dong hang nim, bao gébm céc ngudn kinh phi do ngan séch
nha nuéc cép va céc ngudn tai chinh khéc; quyét toan kinh phi hang nim cua
nha trudng; tai san, trang thiét bj cia nha truong; két qua kiém toan.

4. B6i dudng, diéu dong, bd nhiém, mién nhiém; hgp dong lam viée, thay
ddi chirc danh nghé nghiép, thay dbi vi tri lam viéc, cham dut hop déng lam

viéc; di cong tac, giai quyét ché do, ning bic luong, nang ngach, danh gia, xép
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logi ¢dng chire, vién chire; khen thudng, ky ludt, théi vige, nghi huu dbi véi can
b§, cong chire, vién chire; cde dé an, dy an va vige xdy dyng cdc vin ban quy
pham phip ludit ciia nha trudmg,

5. Cdc vy vige tiéu cye, tham nhiing trong nha truong da dugce két ludn; ban
k¢ khai tai san, thu nhéip ctia ngudi c6 ngha vy phéi ké khai theo quy dinh cua
phap ludt.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd
nha trudmg.

7. Céc ndi quy, quy ché ciia nha trudng,

8. Két qua tiép thu y kién ciia cén bd, cong chirc, vién chirc va hop dong
lao dong vé& nhimg vdn dé thugc thim quyén quyét dinh cia ngudi dimg dau nha
trudng dua ra lay y kién cén b, cong chirc, vién chirc quy dinh tai Diéu 9 clia
Nghj dinh nay.

9. Vin ban chi dao, diéu hanh ciia co quan quan Iy cép trén lién quan dén
cong viéc cia nha truong.

Diéu 8. Hinh thirc va thoi gian cdng khai

1. Hinh thirc cong khai

Cin cir vao dic diém, tinh chét hoat ddng va néi dung phai cong khai, cic
nha truong ap dung mot, mot ) hoiic tit ca céc hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét tai nha trudng;

b) Théng bao tai hdi nghi can bg, cong chire, vién chirc va hgp déng lao
dong nha trudng;

¢) Thong bdo bing vin ban giri toan thé can bg, cong chirc, vién chirc va
hgp dong lao dong.

d) Thdng bao cho ngudi phy trach céc by phan cia nha truomg va yéu ciu
ho théng bio dén can bj, cdng chire, vién chirc va hop ddng lao dong lam viéc
trong cac b phéan do.

d) Thong bdo bing vin ban dén cdp ty tryc tiép, Ban Chdp hanh Cong
doan nha trudng.

e) Ding trén trang thong tin ndi by ciia nha truong,
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2. Thoi han ¢dng khai ch@m nhét 1 03 ngay lam viée, truong hop dic biét
khong quéd 05 ngay ké tir ngdy vin ban duge ban hanh hodc ké tir ngay nhan
duge van ban cta nha trudng cdp trén, trir nhitng tai ligu mét theo quy dinh cua
phap ludt. DS véi vian ban niém yét tai try s& ca nha truong thi phai thuc hién
niém yét it nhdt 15 ngdy lién tyc ké tir ngay niém yét.

Muc 3: Nhimg vi¢e cdn bd cong chirc, vién chirc va hgp dong lao dong
tham gia y kién, ngudi dimg dau nha trudng quyét dinh.

Di¢u 9. Nhiing vi¢c cin b, cong chirc, vién chirc va hgp dong lao djng
tham gia y Kién

1. Chu trwong, giai phap thuc hién nghij quyét cia DPang, phap ludt cia Nha
nude lién quan dén cong viée ciia nha trudng,

2. Ké hoach cong tac hang ndm clia nha truong,

3. T6 chirc phong trao thi dua ctia nha trudng.

4. Bao cdo so két, tong két cia nha truong.

5. Céc bién phép cai tién td chirc, hoat dong va 1& 16i lam viéc; phong,
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chdng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhén dén.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng céan bg, cong chirc, vién chirc;
béu cir, bd nhiém can bo, cong chirc, vién chirc.

7. Thue hién céc ché do, chinh sich lién quan dén quyén va l¢i ich cta can
bd, cong chirc, vién chirc.

8. Céc néi quy, quy ché ciia nha trudng,

Pidu 10. Hinh thire tham gia y kién

Can cir dic diém, tinh chat hoat dong va ndi dung tham gia y kién, cic nha
trudmg ap dung mot trong ba hinh thirc tham gia ¥ kién sau day:

1. Cén bd, cong chirc, vién chirc va hop dong lao déng tham gia ¥ kién truc
tiép hofic tham gia y kién thong qua ngudi dai dién véi ngudi dimg diu nha trudng.

2. Thdong qua hdi nghj can bg, cong chirc, vién chirc va hop dong lao dong
ctia nha trudng.

3. Phit phiéu héi y kién tryc tiép, guri dir thao vin bin dé cin b, cong chire,

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

vién chire va hop ddng lao dong tham gia y kién.

Muye 4: cdn b, cong chire, vién chirc va HDLD giam sat, kiém tra.

Dicu 11. Nhitng vige can b, cong chire, vién chire giam sat, kiém tra

L. Thye hi¢n chi truong, chinh sach ciia Dang va phap luat ctia Nha nuée,
ké hoach ¢dng tde hang ndm ctia nha trudng.

2. Sur dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh séch, ché dé quéan ly va sir
dung tdi san cua nha truong,

3. Thye hi¢n cdc ndi quy, quy ché ciia nha trudng.

4. Thyre hién cdc ché do, chinh sach cia Nha nude vé quyén va loi ich cua
can b, cdng chire, vién chirc trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong néi bd nha trudmg.

Di¢u 12. Hinh thirc giam sat, kiém tra

Nha truong t6 chic dé can b, cong chirc, vién chirc giam sat, kiém tra
thdng qua ba hinh thirc giam sat, kiém tra sau day:

1. Thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan ctia nha trudng.

2. Thong qua kiém diém céng tac, tu phé binh va phé binh trong céc cudc
hop dinh ky cua nha truong,.

3. Thong qua héi nghi can bd, cong chire, vién chirc can b9, cong churc,
vién chirc va hop ddng lao ddng ctia nha truong,

CHUONG III
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VO1
CONG DAN, NHA TRUONG, TO CHU'C CO LIEN QUAN

Diéu 13, Trach nhi¢m ciia ngudi dimg dAu nha trudng

1. Té chie, chi dao va kiém tra viée niém yét cong khai tai try s& lam viée
va ding tai trén trang théng tin dién tr cla nha trudng dé cong dan, co quan, t&
chirc (sau déy goi chung la cdng dan, t6 chirc) biét cac ndi dung sau:

a) BO phén chiju trach nhiém giai quyét cong vige ¢o lién quan.

b) Thii tyc hanh chinh giai quyét cong vige.

¢) Mau don tir, hd so cho timg loai cong viéc.

d) Phi, 1¢ phi theo quy dinh.

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong vige.

2. Chi dao va kiém tra cdn bd, cong chirc, vién chirc trong viée giai quyét
cong vi¢e cua cong din, td chire; kip thoi c6 nhitng bién phép xir ly thich hop
theo quy dinh ctia phép lujt déi vai nhirng can b, cdng chirc, vién chirc can bj,
cdng chire, vién chire va hop d(’ing lao dong khong hoan thanh nhi¢m vy, thiéu
tinh thin trdch nhiém, sich nhiéu, gy phién ha, tham nhiing trong viéc giai
quyét cong viée ciia cong dan, té chirc,

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép dén, thuc hién viée tiép dan va t6 chirc hom
thu gép ¥; chi dao ngudi phuy trach cong tic hanh chinh clia nha trudng cung dai
dién Ban Thanh tra nhin dén ciia nha truong hang tudn md hom thu gop ¥,
nghién ctru va d& xuit giai quyét cac ¥ kién gép y dugc giri dén, bio cdo ngudi
dimg diu nha truong dé d& ra nhimg bién phép hop Iy nhim tiép thu va giai
quyét cac y kién gép y.

4. Thong béo dé céng dan, td chirc cia dia phuong biét va tham gia dong
gop v kién ddi véi nhimg chuong trinh, ké hoach do nha truong xay dung hoic
td chirc thue hién c6 lién quan dén su phat trién kinh té, x4 hoi cua dia phuong.

5. Clr ngudi c6 trach nhiém gédp va giai quyét cong viéc co lién quan khi
cdng dan, té chirc c6 yéu cdu theo quy dinh ciia phép luat; nhimg kién nghi, phan
anh, phé binh ciia cong dan, td chirc phai dugc nghién ciru va xir Ly kip théi.

Diéu 14. Trach nhiém ciia can b, cong chire, vién chirc

1. Chi duge tiép nhén tai lidu va giai quyét cong viéc cia cong dan, té chirc
tai tru s& 1am viéc ciia nha truong; bao vé bi mat Nha nudc, bi mét cong tic va
bi mét théng tin vé ngudi té céo theo quy dinh ctia phép luit.

2. Khi cbng dan, t§ chirc ¢ yéu ciu, can bd, cdng chirc, vién chirc ¢é trach
nhiém giai quyét cdc yéu cdu doé theo thdm quyén. Nhimg viéc khong thude
thdm quyén giai quyét, can bg, cong chirc, vién chirc phai thong bio dé cong
dan, td chirc biét va hudng din cong dan, t& chirc dén noi c6 thim quyén giai
quyét. Can bd, cong chirc, vién chirc khong dugc quan liéu, hach dich, cira
quyén, tham nhiing, gdy khé khiin, phién ha, séch nhidu trong giai quyét cong

viéc ciia cong dan, to chire.
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3. Cong vige ctia cong dén, td chire phai duge can bd, cong chirc, vién chirc
nghién etru xir Iy va kip thoi giai quyét theo ding quy dinh ctia phap luat va noi
quy, quy ché ctia nha trudmg.

4. Nhimg cdng vi¢e di c6 thai han giai quyét theo quy dinh thi cén bo,
cong chire, vién chire phai chdp hanh ding thi han d6. Trudng hop phirc tap doi
héi phii ¢6 thai gian dé nghién ctru giai quyét thi cén bg, cong chirc, vién chirc
¢0 trdch nhi¢m bdo cdo ngudi phu trach truc tiép va kip thoi thong bao cho cong
dan, td chirc biét.

Di¢u 15. Trach nhiém cua céc td chuyén mén nha truong,.

T6 trudng céc td trong nha trudng nhur td chuyén mén méu gido, t chuyén
mén nha tré, t6 vin phong ¢6 trach nhiém:

1. Tham muu, dé xuét, nhimg bién phdp gitp hiéu truéng thuc hién tdt
nhimg quy dinh ctia Quy ché nay.

2. Chép hanh v td chirc thyc hién tét cic hoat dong dan chil trong nha trudng.

3. Thyc hién nghiém tic 18 18i 1am viéc trong nha trudng, giita cac td véi
nhau va giira céc to véi nha truong; thyc hién diy da chirc ning, nhiém vu cua
tirng t va nhimg qui dinh ciia Luét Gido duc, Diéu 1é trudong Mam non.

Diéu 16. Trich nhi¢m ciia doan thé trong nha truong.

Ngudi ding dau cac doan thé trong nha truong la ngudi dai dién cho doan
thé ¢6 trach nhiém:

1. Phdi hop véi nha truong trong viée t6 chire, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cuia nha truong.

2. Nang cao chét lurgng sinh hoat cia cac doan thé, dan chi ban bac cac chu
truong, bién phép thuc hién céc nhiém vu ciia nha truong,

3. Ban Thanh tra nhan déin c6 trach nhi¢ém thyc hién chirc niang giam sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu, ¢é trach nhiém ling nghe ¥ kién cia
quén chang, phét hién nhitng vi pham quy ché dan chii trong nha truong dé dé
nghi Hiéu trudng giai quyét. Hiéu trudng khong giai quyét dugc thi béo cdo 1én
Phong Gido dyc va Dao tao c6 thim quyén trong nganh theo phan cép quén ly

dé xin y kién chi dao giai quyét.
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Pidu 17. Trach nhiém ciia cha me, ngudi giam hg va Ban dai di¢n cha
me hgc sinh trong truong Miam non.

1. Ban dai dién cha me¢ hoc sinh cd trach nhiém td chirc thu thap y kién
déng gop ciia cde cha me tré dé ciing nha truong giai quyét céc vén dé sau day:

a) Noi dung cong viée c6 lién quan dén su phdi hop giita nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhimg viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

b) Vén dong cdc bac cha me tré em thuc hién cac chi truong, chinh sach,
ché d6 ma tré em dugc hudng hodc nghia vu phai déng gép theo qui dinh.

¢) Truyén truyén, vén dong cac bac cha me hoc sinh tham gia cac hoat
dong xa héi hoa gido duc ¢ dia phuong.

2. Cha me ho#ic ngudi gidm h ciia tré em 6 thé phan anh, trao doi, gop ¥
hoc sinh vé nhimg vén dé lién quan dén cong tac chim séc gido duc tré em trong
nha truong.

Diéu 18. Quan h¢ giira ngudi ding diu véi co quan quan Iy cap trén.

1. Phyc ting sy chi dao ciia co quan quan ly cap trén, truc tiép Phong Gido
duc va Pao tao.

2. Phan 4nh nhimng vuéng méc, khé khin trong qua trinh thuc hién chirc
nang, nhiém vy ctia minh; kién nghj cap trén nhirng van dé khong phi hop, cin
sira ddi, bd sung trong cdc ché do, chinh sach, cic quy dinh cta phap lugt va
trong chi dao, diéu hanh cua cép trén.

3. Tham gia déng gop ¥ kién, phé binh dbi véi hoat dong ctia cap trén; co
trach nhiém nghién ciru, tham gia y kién vao cac du thao vé ché do, chinh sach,
vin ban quy pham phap luat do c4p trén yéu ciu.

4. Bao cdo cdp trén tinh hinh céng tic cia nha trudng theo quy dinh; déi
véi nhirng vén dé vuot qua thim quyén giai quyét thi phai kip thoi bao cdo, xin
y kién chi dao cuia cdp trén. Noi dung béo céo 1én cép trén phai khach quan,
trung thue.

Di¢u 19. Quan hé hé giira ngudi dimg diu véi chinh quyén dia
phwong, ban dai dién cha me hoc sinh.

Hiu truéng nha trudng c6 trach nhiém dam bao mdi quan hé chit ché véi co

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

12

quan chinh quyén, cic doan thé dja phuong dé phdi hop giai quyét nhiing cong
viée ¢6 lién quan dén cong tac chim soc gido dyc tré em va cac hoat dong trong
nha trudng va chim lo quyén lgi hoc tip cua tré em.

Chi déng phdi hop véi Hoi ddng gido duc céc cap, v6i Ban dai dién cha
mg¢ hoc sinh dé théng nhét quan diém, noi dung, phuong phap gido duc giira gia
dinh, nha trudng, xi hji; déng thoi huy dong cac ngdn luc dé hd trg hoat dong
gido duc cia nha truong.

CHUGNG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 20. Hiéu lye thi hanh

Quy ché c6 hiéu lyc tir ngdy 04 thang 10 ndm 2023 cho dén khi c6 quy ché
mdi ban hanh thay thé.

Picu 21. Trich nhiém thi hanh:

Hiéu trudng, can bd Coéng doan, Poan thanh nién va céic thanh vién Hdi
dong truomg, Hoi dong chuyén mén c6 trach nhiém huéng dan, dén déc can b,
gido vién, nhan vién trong nha truong thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

Cén bé vién chirc thyc hién tét quy ché nay thi dugc khen thudong; nhing
ca nhan vi pham Quy ché nay tiy theo mirc dd nang nhe s& bi xir ly ky luét cua
nha trudng va cia cép trén.

Quy ché nay di dugc théng qua Hoi nghi can b, vién chirc va ngudi lao
dong nha truong ngay 04/10/2023 di dugc biéu quyét nhit tri 100%. Yéu clu
can b, cong chirc, vién chirc va hop d(:‘mg lao dong trong nha trudng nghiém

chinh chép hanh./.

T/M BAN CHI PAO
QUY CHE DAN CHU
TRUQNG BAN

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

